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El Viaje del Graduando:
4 Fases para tu Titulo

<

1. Preparacion

(Validacion de
requisitos previos)

2. Accion

(Postulacion en
Cibersity)

3. Monitoreo

(Seguimiento de
estados)

-

4. Cierre de

Acta
(Aprobacion)
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Checklist de Despegue:
LEstas listo para postularte?

a : e i a o,
Academico Administrativo Financiero
e Plan de estudios 100% aprobado. e Trabajo de grado (tesis) o e Paz y Salvo verificado por el
informe de practica entregado departamento de tesoreria.
e Cumplir con los requisitos de | a la Biblioteca.
ingrre,ns.:jl pe-rmar1en.;:-,iar egreso y Nota: Los documentos deben subirse
| graduacion establecidos para la al repositorio digital de la Biblioteca
| carrera o programa académico una vez esten aglmbgd?"* por los
' r ' . entes responsapies de la
:535[ r_::t::-rn.D con !a normativa revision. (consultar instructivo del

Nota: El sistema evalua estos 3 pilares. Iniciar el tramite sin ellos resultara en una negacion automatica.
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Acceso a la Plataforma Cibersity (

a é
Paso 1:
Entra a tu Portal de .
Estudiante y haz clic

en Mi Expediente.
3

-
Paso 2:
En el menu superior, ) socices o o
selecciona la pestana
Solicitudes de Grado.

&

a

Paso 3:
Presiona el boton Nueva r
Solicitud de Grado.

o
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Completando el Formulario de Solicitud

Al abrir la solicitud, deberas completar toda Vs

& i # & %
la informacién y alojar los documentos / 7
requeridos en tres bandejas clave:

Sobcilud de Grado

La Solokod de Grado s& ha presentsdo comeclaments

P

Tras completar las tres pestanas,
—_— presiona Aceptar. Recibiras un
Aceptar mensaje de confirmacion y tu
estado cambiara a Postulante a
Grado.
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Regla de Oro: Multiples Titulos

La solicitud de grado es estrictamente individual para cada
titulo académico cursado y aprobado.

Titulo #1 E Titulo #2

(Ej. Técnico / Especializacion) - F (E). Licenciatura / Maestria)

Formulario Formulario
L Independiente Independiente
| S

programas al mismo tiempo, por favor llenar postulaciones de titulos por separado.

Si su compromiso contractual de su carrera o programa cuenta con salida intermedia, es requisito indispensable
completar los compromisos del titulo inferior para poder optar por el superior. En caso de haber culminado ambos




Tablero de Control:
Monitoreo de Estados

Estado en Plataforma ¢Queé significa?

Documentos en revision oficial

Postulante a Grado (orden de llegada).

Falta evidencia o hay un error en
tus documentos.

S No cumples los requisitos.
goACIERT DENRANS Perdiste esta fecha de graduacién.

g5 iCertificado como graduando!
EeucE Do Estas en la lista oficial.

Tu Siguiente Paso

Esperar pacientemente.

Aportar lo requerido en el tiempo
estipulado (ver siguiente pagina).

Esperar nueva fecha y completar
lo pendiente.

Estar atento a las comunicaciones
por los canales institucionales para
la entrega de documentos oficiales.
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¢Qué hacer si necesitas Subsanar?

Si recibes una Notificacion de Subsanacion, no entres en panico.

Significa que debes hacer una correccion rapida.

Paso 1: Diagnostico

Haz clic en Ver Documentos para leer
exactamente qué informacion debes

corregir o afadir.

/

f"_

Paso 3: Cierre

Al terminar de subir la correccién, es
obligatorio presionar Firmar Asiento
-y Cerrar para enviarlo de vuelta.

0 Firmar Asientoy Cerrar (> §

_ { Ver Documentos )

Paso 2: Edicion |
Presiona el botén Subsanar

reabrir tu solicitud e ingresar la
correccion debida.

2 Subsanar
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La Recta Final: Emision y ¢
Entrega del Titulo

Ventanilla
— U/

IH Retiro en sede tras el anuncio de fechas
= j oficiales mediante comunicados
institucionales.

%

é
Punto de Partida: Tras Ia Ceremonia Protocolar
aprobacion, Secretaria Requiere llenar una inscripcion separada
General cierra el acta oficial y (Se informara sobre la participacion a través
las Autoridades Académicas J del correo y el sitio web institucional).
inician la firma. Nota: Las fechas de actos protocolares

% pueden sufrir cambios ineludibles.

-

Extranjero
@% La Universidad organiza el envio
L{WJ internacional tras finalizar los tramites

gubernamentales correspondientes.
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Reglas de Oro y Responsabilidades

p

o,
™

I
——
L___]

Coincidencia de Ildentidad

Si tu cédula o pasaporte cambio desde tu
matricula, notifica de inmediato a
grados@umecit.edu.pa para evitar errores en el

diploma.

-
@ Retiro Tardio

Si no asistes a la ceremonia o no retiras tu
diploma por ventanilla en las fechas estipuladas,
el Consejo Universitario aplicara una penalidad
financiera.

2
g La Ventana de 15 Dias

Al recibir tus documentos oficiales, tienes maximo
15 dias habiles para reportar errores en tus datos
personales para correccion sin costo.

/"‘

(&) Monitoreo Activo

Postularte no garantiza graduarte. Es tu
responsabilidad revisar diariamente tu correo y la
plataforma Cibersity para detectar anomalias.
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Tu titulo te espera.

Para dudas adicionales, reportes de anomalias en la plataforma, o consultas de
identidad, comunicate con nuestros equipos de soporte técnico y acadéemico:

Soporte de Plataforma y Cibersity ' Registro Académico (Cambios de Identidad)
academica@umecit.edu.pa grados@umecit.edu.pa

Puedes consultar la version completa de este documento en www.umecit.edu.pa. £ NotebookLM



