dth plt

U UMECIT

Tu Titulo UMECIT \
en el Mundo Y

El mapa de ruta para la legalizacion /{/
y entrega de tu titulo internacional. C/

Guia de legalizacion y entrega y 4
de Titulos al Extranjero.

A) NotebooklLM




Validez Internacional
Garantizada

El tramite de legalizacion de los
documentos emitidos por UMECIT
cumple estrictamente con todos los
requisitos establecidos por el
Ministerio de Relaciones Exteriores
(MIRE) de Panama.

Nuestro objetivo: Asegurar que tus logros
academicos sean plenamente reconocidos y

validos para su uso oficial y profesional en tu
pais de residencia.
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La Triada de Certificacion

Tu expediente internacional no es solo un diploma. Es un conjunto integral
de tres documentos oficiales que viajan juntos hasta tus manos.

e 1. El Titulo:
El diploma oficial en su
cubierta institucional.

=

2. Los Créditos Oficiales:
El registro completo de tus
calificaciones.

@ 3. El Acta Individual de Grado:
La certificacion formal de tu
graduacion.

Importante: Durante la fase inicial, cada uno de estos documentos debe ser
procesado y legalizado en linea de forma individual ante el gobierno.
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Ikl Camino del Graduado: 4 Fases Clave

Fase 1: Ingreso Digital Fase 2: Legalizacion Fase 3: Gestion Fisica Fase 4: Finalizacion
Carga de documentos y Intervencion de la autoridad Entrega de originales y Documentos listos para
revision de tasas. competente (MIRE). Apostilla de La Haya. su retorno y envio.

A continuacion, detallaremos el trabajo que UMECIT realiza por ti en cada una de estas etapas.
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Fase 1: Ingreso Digital y Verificacion

Paso 1. Carga de Paso 2. Revision y
Documentos Validacion de Pagos

Accion: Revision técnica
inicial.

Accion: Ingreso digital en la
plataforma del Ministerio de
Relaciones Exteriores

~ . (MIRE).

Detalle: Verificacion de
las tasas administrativas
requeridas por el Estado
para dar luz verde al
tramite.

| Detalle: El titulo, las
calificaciones y el acta se
suben a la plataformade
forma individual mediante
el portal oficial de '
autenticaciones y
legalizaciones.
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Fase 2: Legalizacion e Instruccion de Entrega

Paso 4. Asignacion de Cita Fisica.
Una vez finalizado el proceso
digital, el Ministerio emite una
notificacion oficial a UMECIT,
asignando la fecha y hora exacta
para realizar el tramite de timbre
y entrega de expedientes
fisicos.

Paso 3. Proceso de Legalizacion.
Inicio formal de la legalizacion
electronica por parte de la
autoridad competente panamena.
Los documentos son sometidos a
la revision del Ministerio.
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Transparencia en los Tiempos de Gestion

Para garantizar la legalidad internacional, los documentos pasan por una
rigurosa revision estatal.

——
Gestion UMECIT

/ - Gestién Inmediata: Carga individual de
los 3 documentos en la plataforma del
MIRE.

@ - Asistencia Puntual: Presencia fisica del
personal de UMECIT el dia exacto de la
cita asighada.

/) - Logistica Eficiente: Preparacion y envio
inmediato tras la aprobacion final.

- Revision Técnica: Evaluacion rigurosa de
los documentos por los departamentos
correspondientes.

- Asignacion de Citas: Emision de fechas
segun el volumen de solicitudes
nacionales.

- Tiempos de Entrega: El tiempo de
entrega dependera exclusivamente de la

ejecucion del Ministerio. UMECIT no tiene
Injerencia en estos tiempos.
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Fase 3: Gestion del Documento Fisico y Apostilla

Paso 5. Entrega de Expedientes

Personal designado de UMECIT asiste
presencialmente a la cita asignada por el
Ministerio para consignar los documentos
originales. Se realiza el tramite fisico de
timbre.

Paso 6. Registro de la Apostilla

Emision y registro formal de la Apostilla de
La Haya, el sello internacional que garantiza
que tu titulo sea reconocido legalmente en
tu pais de residencia.
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Fase 4: Finalizacion del Tramite

Paso 7. Notificacion de Retiro

Comunicacion oficial por parte de la autoridad indicando la fecha de
disponibilidad de los documentos.

UMECIT retira los documentos legalizados, apostillados y listos para iniciar el
proceso logistico de devolucion y entrega final al graduado.
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Verificacion Financiera: El Paso Previo al Envio

Al recibir tus documentos legalizados, realizamos una verificacion
detallada para garantizar tu solvencia economica.

@ - Pago de Colegiatura
g - Pago de Tesis
g - Derechos de Grado

@ - Costos de Apostillado

7

Una vez confirmada la solvencia
total, recibiras un correo electronico
oficial informandote que tu
documentacion esta lista para ser
enviada al extranjero.
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Tu Responsabilidad: Datos para la Entrega

Antes de realizar el envio internacional, te contactaremos por correo electronico para
solicitar la informacion exacta de destino. Evita retrasos teniendo estos datos listos:

Nombre completo

Numero de cédula / Identidad
Direccion exacta (Incluyendo cédigo postal si aplica)

. Barrio

Numero de teléfono celular

Correo postal
_ Ciudad y departamento / provincia
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L.a Logistica Final: De Panama a tus Manos

Coordinamos el envio fisico a través de instituciones aliadas
y servicios de mensajeria internacional.
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Canales de Atencion Institucional

Departamento de Departamento P
_)\ Registro Academico Financiero |
® Teléfono Sede Principal: ® Consultas de pagos y paz y salvo:

264-9908 ext.1039
¢ tesoreria@umecit.edu.pa
® Consultas Panama: (Panama y otros paises)
registroacademico@umecit.edu.pa
® atencion.virtual@umecit.edu.pa
e Consultas Colombia: (Colombia)
atencionvirtual@umecit.edu.pa
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