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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DE AMERICA "INSPA"

TECNICO SUPERIOR EN GESTION Y ASISTENCIA ADMINISTRATIVA BILINGUE

Resuelto N° 2691 del 4 de junio de 2019

| CUATRIMESTRE
Fundamentos de la Administracion
Informatica |
Espafiol | (Técnicas de la Comunicacion)
Inglés |
Matematicas Financieras
Elementos de Contabilidad
Principios de Economia
Historia de Panama

Il CUATRIMESTRE
Técnicas de Gestion (Sector Primario)

Recursos Humanos REQUISITOS

Informatica Il 2 copias de cédula

Inglés Il 1 copia del diploma de bachiller
Estadistica 1 copia de los créditos de sexto afio
Espafiol Il (Técnica de la Redaccion) 2 fotos tamafio carnet
Elementos de Mercadeo y Publicidad 1 certificado médico de buena salud

Geografia de Panama

Il CUATRIMESTRE
Técnicas de Gestion Il (Sector Publico)
Recursos Humanos Il
Finanzas Privadas
Inglés IlI
Derecho Comercial y Laboral
Técnicas de Ventas
Informatica Il

IV CUATRIMESTRE
Administracion Puablica
Economia Internacional
Finanzas Publicas
Formulacion y Evaluacién de Proyectos
Derecho Administrativo
Inglés IV
Etica

Inicio de Clases Sabatinas 25 de Enero de 2020
sabados de 1:00 pm a 7:00 pm

Inicio de Clases Nocturno 27 de Enero de 2020
3 dias a la semana de 6:00 pm a 9:45 pm

PERFIL OCUPACIONAL

Nuestro Técnico Superior en Gestion y Asistencia Administrativa Bilinglie
podra desempefiarse en el area administrativa de una empresa, a nivel
asistencial a presidentes y gerentes en tareas de negociacién, redaccién de
informes, formulacion de proyectos, atencion al cliente, entre otros.



